上海市建筑工程用钢管、扣件

 租赁合同示范文本（2011版）

                  备 
案 
手 
册

上海市建筑五金门窗行业协会
使 用 说 明

一、已取得《上海市建设工程用钢管、扣件周转材料行业备案证》的企业，准予使用本《备案手册》。
二、由上海市建筑五金门窗行业协会建筑模板、脚手架、建设工程钢设备专业委员会（以下简称“专委会”）实施对本市建设工程用钢管、扣件租赁合同示范文本（2011版）》合同备案的管理工作。

三、企业登记购买《租赁合同》时需携带《备案手册》和《备案证》副本。

四、企业资产如有变更，请持新购产品发票和有关质量凭证，到专委会重新核实资产记录。
五、钢管、扣件备案企业在《租赁合同》签订后五个工作日内携带《备案手册》到专委会办理备案手续。

六、企业应如实填报《备案手册》中各项内容，用钢笔或水笔书写，字迹端正，法定代表人签名并加盖单位公章。

七、《备案手册》一式二份，正本由备案企业自行保管；副本由专委会记录存档，备案时请带好《租赁合同》原件和复印件。
八、《备案手册》附有电子版本，企业可通过上海市建筑五金门窗行业协会(www.shwjmc.com)网站下载填报后，发送到专委会电子信箱。（ggkj803@163.com）。
九、《备案手册》只限于在本企业使用，不准转借给其他企业，一经查获，将给予不良记录，注销《备案证》。

十、《备案证》换证时，企业应提供《备案手册》合同备案记录，否则不予换证。

十一、《备案手册》记录页用完，应及时更换新页。

十二、专委会负责对备案企业的资产情况进行保密。

企 业 概 况

企业名称：                                              

经营地址：                                              
备案证号：           邮编：           传真：            

法定代表人：         电话：           手机：            
企业负责人：         电话：           手机：            

企 业 资 产 情 况 表

	资 产
名 称
	型号规格

(mm)
	数 量（吨）

	
	
	2011年
	年
	年
	年

	钢
管
	Ф48.3×3.6
	
	
	
	

	
	Ф48.3×3.5
	
	
	
	

	
	Ф48.3×3.25
	
	
	
	

	
	Ф48.3×3.24
	
	
	
	

	
	Ф48.3×3.0
	
	
	
	

	
	Ф48.3×2.75
	
	
	
	

	
	合  计：
	
	
	
	

	资 产

名 称
	型号规格
	数 量（万套）

	
	
	2011 年
	年
	年
	年

	扣

件
	直角
	
	
	
	

	
	对接
	
	
	
	

	
	旋转
	
	
	
	

	
	合  计：
	
	
	
	


合 同 备 案 记 录（1）

	出租单位名称（公章）
	

	承租单位名称
	

	工 程 名 称
	

	工 程 地 址
	区            路      弄     号（近         路）

	合同签订日期
	
	合同起止日期
	

	合同编号
	
	合同备案日期
	

	合同备案人
	
	电话/手机
	

	钢管出租总数
	              米
	扣件出租总数
	               万套

	
	              吨
	
	

	备 注
	


合 同 备 案 记 录（2）

	出租单位名称（公章）
	

	承租单位名称
	

	工 程 名 称
	

	工 程 地 址
	区            路      弄     号（近         路）

	合同签订日期
	
	合同起止日期
	

	合同编号
	
	合同备案日期
	

	合同备案人
	
	电话/手机
	

	钢管出租总数
	             米 
	扣件出租总数
	               万套

	
	             吨
	
	

	备 注
	


合 同 备 案 记 录（3）

	出租单位名称（公章）
	

	承租单位名称
	

	工 程 名 称
	

	工 程 地 址
	区            路      弄     号（近         路）

	合同签订日期
	
	合同起止日期
	

	合同编号
	
	合同备案日期
	

	合同备案人
	
	电话/手机
	

	钢管出租总数
	             米
	扣件出租总数
	               万套

	
	             吨
	
	

	备 注
	


合 同 备 案 记 录（4）

	出租单位名称（公章）
	

	承租单位名称
	

	工 程 名 称
	

	工 程 地 址
	区            路      弄     号（近         路）

	合同签订日期
	
	合同起止日期
	

	合同编号
	
	合同备案日期
	

	合同备案人
	
	电话/手机
	

	钢管出租总数
	            米
	扣件出租总数
	               万套

	
	            吨
	
	

	备 注
	


合 同 备 案 记 录（5）

	出租单位名称（公章）
	

	承租单位名称
	

	工 程 名 称
	

	工 程 地 址
	区            路      弄     号（近         路）

	合同签订日期
	
	合同起止日期
	

	合同编号
	
	合同备案日期
	

	合同备案人
	
	电话/手机
	

	钢管出租总数
	            米
	扣件出租总数
	               万套

	
	            吨
	
	

	备 注
	


《租赁合同》文本购买记录

	序号
	购买日期
	数量（套）
	《租赁合同》印数编号
	经办人

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


