上海市建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品行业备案管理实施细则
（试行）

（本实施细则根据上海市建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品行业备案管理办法制订）
一、适用范围
本实施细则适用于申领《上海市建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品行业备案证》（以下简称《备案证》）的建筑门窗型材、门窗五金配辅件生产企业。

二、备案需递交的材料
（一）《上海市建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品行业备案申请表》及电子版本；

（二）企业法人营业执照；

（三）企业组织机构代码证书；

（四）《全国工业产品生产许可证》正/副本及产品明细表；（生产铝合金门窗型材企业提供生产许可证）

（五）国家生产许可证发证单位所认可的检测机构出具的有效期内产品型式检验报告； 

（六）统一版本的建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品出厂质量保证书（以下简称门窗型材、门窗五金配辅件质保书）；

（七）提供符合生产许可证申领要求的各品种门窗型材、门窗五金配辅件合格证样张；

（八）以上所提供的材料若为复印件，均应加盖企业公章，并携带原件验证；

（九）各类产品代理商需提供委托代理证书，办公地点的产权证或租赁房屋合同。

 三、备案程序
（1） 企业备案。申请企业提交上述第二条所规定的资料。 

（二）备案受理。备案证受理时间为每年集中二次（上半年、下半年各一次），由上海市建筑五金门窗行业协会（以下简称市五金门窗协会）受理人员对申请企业提供的资料当场进行核查。申报资料符合备案要求的企业，受理人员应当场出具《受理确认单》，并在45个工作日内组织工作小组到现场进行核查。现场核查资料将提交专家评审委员会评审。申报资料不符合备案要求的企业，受理人员应主动说明原因，并当场出具《尚缺资料清单》。

（三）《备案证》发放。评审合格的企业，市五金门窗协会将自受理之日起60个工作日内公布结果，并颁发《备案证》。评审不合格的企业，由市五金门窗协会出具《未通过备案评审意见书》，企业须在3个月内整改，整改合格后再按程序重新申请。企业连续两次评审不合格，一年内不得申请备案。有弄虚作假行为者，两年内不得申请备案。 

（四）协会公告。市五金门窗协会将通过协会网站、《建筑五金与门窗》会刊等媒体，公布已获取《备案证》的生产企业及备案产品目录。同时通知企业领取《备案证》。

（五）备案所发生的评审、证照、宣传、公告等费用由备案企业承担。

四、获得《备案证》企业的自律管理
（一）自觉遵守《上海市建筑五金门窗行业自律公约》。

（二）建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品《备案证》的有效期为两年。在向本市建设工程供应门窗型材、门窗五金配辅件产品时，应当主动提供《备案证》、《门窗型材、门窗五金配辅件质保书》和有效期内的产品型式检验报告等资料。

（三）持有《备案证》的企业，应于每半年度后10日前向市五金门窗协会提交备案产品的产销量半年度报表。企业提交的半年度报表，将作为年底诚信考核评分和核定市场使用量的依据。

（四）备案企业应积极参加协会组织的标准（规范）宣贯培训，积极参加协会组织开展的质量诚信优胜企业的评比、备案企业的质量诚信考核。

（五）备案企业发生备案内容变更的，应及时到市五金门窗协会对备案的相应事项进行变更。

（六）《备案证》持证人因破产、歇业或者其它原因提前终止经营的，应当在向工商行政管理部门办理注销《企业法人营业执照》的同时，也应向市五金门窗协会办理注销《备案证》手续，并交回《备案证》。

（七）为了有利于行业自律和管理，备案企业应积极成为市五金门窗协会的会员单位。

五、对获《备案证》企业的监督管理
为检查持证企业的产品质量是否能持续符合国家或行业标准要求，市五金门窗协会将会同市建筑建材业管理部门对备案企业实施动态监督抽查。

（一）监督方式和内容

1、由本市建筑建材业管理部门、市五金门窗协会组织业内专家每年至少一次对备案企业进行质量动态检查。质量动态检查包括：质量行为、产品质量保证能力和产品质量检验；

2、市建设工程专项检查。由本市建筑建材业管理部门组织，市五金门窗协会有关专家参加的门窗型材、门窗五金配辅件产品质量专项检查。

（二）相关处理

1、备案企业在经营过程中未按规定提供相关资料或违反有关规定的，责令其限期整改，逾期不整改，市五金门窗协会将暂停《备案证》的使用。

2、有下列情况时暂缓《备案证》换证：

1 质量抽检不合格整改期间；

2 质量行为不合格（如涂改、伪造门窗型材、门窗五金配辅件质保书、《产品检验报告》）整改期间；
③ 报表资料不全 。

3、有下列情况时，撤销《备案证》： 

①出现两次（含两次）以上产品质量抽检不合格的；

②年度诚信考核不合格企业；

③涂改、伪造、出借《备案证》；

④提供无《备案证》产品；

⑤因产品质量引发工程质量事故；

⑥不配合工程质量监督机构对其存在的问题进行调查的；

⑦有其它严重违规行为的。

六、核换《备案证》
   （一）在《备案证》有效期届满2个月前，《备案证》持证企业应向市五金门窗协会提出换证申请，并提交下列资料：

1、《上海市建筑门窗型材、门窗五金配辅件产品行业备案申请表》及电子版本；

2、企业法人营业执照复印件；

3、企业组织机构代码证书复印件；

4、《全国工业产品生产许可证》正/副本及产品明细表复印件；

5、本市一年一次备案监督抽检合格报告；

6、有效期内产品质量型式检验报告。

以上所提供的材料复印件，均应加盖企业公章并携带原件验证。

（二）不予核换备案证的企业，自作出处理决定之日起一年内不得重新申办《备案证》。换证评审不合格或到期不申请换证的，由市五金门窗协会通告原《备案证》失效。

七、解释权
本实施细则由上海市建筑五金门窗行业协会负责解释。

八、本实施细则自二○一二年十二月一日开始实施。
 

上海市建筑五金门窗行业协会

                                                  2012年6月26日
